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Circular - SEMGE/GAB | Nº 16563/2025

REQUERENTE(S): NAIARA SOUZA GOMES

UNIDADE(S) DE DESTINO: SEMGE/CAD
SEMGE/DGP
SEMGE/DLP
SEMGE/DPR
SEMGE/DGG

CONTEÚDO DO CIRCULAR

ORIENTAÇÃO TÉCNICA - Relatório de Auditoria nº 06/2025 - PTO.03

Assunto: Revisão e Atualização dos Modelos de Documentos Licitatórios

Senhores (as) Diretores (as) e Coordenador Administrativo,

Encaminhamos orientações para circular entre as áreas dessa Diretoria e CAD, a fim de dar ciência a
todos os agentes públicos que atuam na instrução interna de processos de contratação direta.

Em conformidade com o disposto na Lei Federal nº 14.133/2021, que determina que os Órgãos da
Administração  institua  modelos  de  minutas  de  editais,  de  termos  de  referência,  de  contratos
padronizados e de outros documentos Licitatórios, e em observância aos princípios constitucionais
que regem a Administração Pública, bem como às diretrizes de governança pública estabelecidas
no  âmbito  municipal,  a  Secretaria  Municipal  de  Gestão  -  SEMGE,  no  exercício  de  sua
competência sistêmica e em articulação com o Grupo de Trabalho Intersetorial,  criado com a
finalidade  de  auxiliar  a  Gestão  no  desempenho  das  atividades  destinadas  à  implementação  dos
procedimentos previstos na Lei Federal n° 14.133, informa que se encontram disponíveis, em seu
sítio eletrônico, modelos padronizados de documentos licitatórios.

Os modelos de documentos licitatórios disponibilizados pela SEMGE deverão ser  utilizados na
instrução e formalização dos processos de contratação realizados no âmbito da Administração
Pública Direta,  Autárquica e Fundacional  do Município,  devendo os órgãos e entidades observar
fielmente as diretrizes neles estabelecidas.

Reconhecendo  que  tais  modelos  constituem  instrumentos  fundamentais  para  a  efetividade,
regularidade e segurança das contratações públicas, a SEMGE solicita a colaboração dos servidores e
gestores  na  identificação  de  oportunidades  de  melhoria,  de  modo  a  assegurar  sua  constante
atualização  e  aprimoramento,  garantindo  a  aderência  às  normas  vigentes  e  a  eficiência  na  gestão
pública.

Tais modelos têm por finalidade:

subsidiar os servidores na condução dos procedimentos administrativos de contratação;
fortalecer a cooperação e a uniformização de práticas;
assegurar a padronização da atuação no âmbito licitatório, e
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conferir  maior  segurança  jurídica  aos  processos  e  instrumentos  celebrados  pela
Administração Municipal.

Destaca-se que os modelos atualizados encontram-se disponíveis para consulta pública na seção:

¿ “Nova Lei de Licitações – Serviços – MODELOS DE DOCUMENTOS LICITATÓRIOS”
¿ https://semge.salvador.ba.gov.br/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos-administrativos/

A  SEMGE reafirma,  assim,  seu compromisso  com a transparência,  a  segurança jurídica,  a  eficiência
administrativa e o fortalecimento da governança pública, mediante o fornecimento de instrumentos
técnicos que orientem e qualifiquem a atuação dos servidores municipais no campo das contratações
públicas.

Solicitamos  a  ampla  divulgação  desta  circular  entre  os  setores  envolvidos  e  nos  colocamos  à
disposição para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,

ALEXANDRE ALMEIDA TINOCO

SECRETÁRIO MUNICIPAL

GABINETE DA SECRETARIA
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