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DECRETO N° 21.903, DE 11 DE JULHO DE 2011.
(Vide Decreto n© 22213/2011)

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, APLICACAO,
COMPROVACAO E A PRESTACAO DE CONTAS DAS
DESPESAS EXECUTADAS MEDIANTE REGIME DE
ADIANTAMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n? 4.320, de 17 de marg¢o de 1964, na Lei Municipal n2 2184, de
07 de janeiro de 1969, e na Resolugdo n2 1197/06, DECRETA:

A execucgdo de despesas mediante o regime de adiantamento reger-se-a segundo o disposto neste
Decreto.

DAS REGRAS GERAIS
O adiantamento serd concedido, ao servidor publico, do Municipio do Salvador para a realiza¢do
de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, sempre precedido de
empenho na dotacio e elemento de despesa préprio, nos termos na Lei n2 4320/64.
O regime de adiantamento é admitido nos casos de despesas:

| - mitdas e de pronto pagamento, até o limite de RS 800,00 (oitocentos reais), entendidas como tais
as que devam ser efetuadas para atender necessidades inadidveis do servico, inclusive aquisicdo de
material, ndo podendo cada documento de despesa exceder a 30% do valor total do adiantamento

concedido;

Il - com aquisi¢do de livros, revistas, publica¢des, obras, pegas e objetos histéricos, artisticos, técnicos
e cientificos, até o limite de R$ 1.000,00 (hum mil reais);

Il - com alimentacgdo, observados os seguintes limites:
a) para o Gabinete do Prefeito, até RS 2.800,00 (dois mil e oitocentos reais);
b) para o Gabinete do Vice-Prefeito, até RS 1.000,00 (hum mil reais);

c) para o Gabinete dos Secretdrios até RS 800,00 (oitocentos reais);

IV - com reparo, conservacio, adaptacdo e recuperacio de bens, até o limite de R$ 1.000,00 (hum mil
reais);

V - com translado e deslocamento urbano de servidores em viagem a servico, até o limite de RS
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400,00 (quatrocentos reais);

§ 12 Em todas as situagGes elencadas neste artigo, somente cabera a utilizacdo do adiantamento na
hipdtese de a despesa nao se subordinar ao regime legal de aplicagao.

§ 22 A despesa realizada em regime de adiantamento devera ser comprovada por documento fiscal
ou outro habil, observado o disposto no § 12 do art. 92 deste Decreto.

§ 32 As despesas a que se referem as alineas b e c do inciso Il deste artigo deverdo ser autorizadas
pelo Chefe do Poder Executivo.

Os processos de concessdo, aplicagdo e comprovagao de adiantamento estardo sujeitos aos
seguintes procedimentos:

| - o ordenador de despesa deliberard sobre a oportunidade e conveniéncia da concessdo do
adiantamento;

Il - sobre o saldo a ser recolhido fora do prazo estabelecido no § 12 do art. 82 incidira a atualizagdo
monetaria com base na varia¢do do indice de Pregos ao Consumidor Ampliado - IPCA ou outro indice

oficial que venha a substitui-lo.

Il - o ordenador de despesa ou a Controladoria Geral do Municipio - CGM, podera, a qualquer tempo,
proceder a verificacdo da correta aplicagdo do adiantamento;

DA CONCESSAO

A concessdo do adiantamento estd sujeita as normas comuns de empenho, liquidacdo e
pagamento da despesa.

§ 12 O processo de entrega do numerario devera identificar:
| - o dispositivo legal que deu suporte;
Il - o nome, cargo ou fungdo do servidor responsavel;
Il - o valor do adiantamento;
IV - a finalidade;
V - a classificagdo or¢amentdria da despesa;
VI - o prazo de aplicacdo;
VIl - o prazo da prestagao de contas.
E vedada a concess3o de adiantamento:
| - ao servidor publico em alcance;
Il - ao servidor publico responsdvel por dois adiantamentos.

Il - ao servidor que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo quando ndo
houver outro servidor na repartigao;
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IV - ao servidor responsavel por suprimento de fundos e que ainda ndo tenha prestado contas de sua
aplicacdo.

V - ao servidor que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar.

§ 12 Considera-se em alcance o servidor publico que ndo prestou contas do adiantamento concedido
dentro do prazo previsto no caput do art. 92 deste Decreto ou que tenha causado prejuizo aos cofres do
Municipio, por apropria¢do indébita, desvio, avaria, inutilizagdo, ou por falta ndo justificada de bens e
valores publicos, anulando-se a escrituracdo da despesa e instaurando-se processo administrativo
disciplinar para apuragdo da responsabilidade.

§ 22 Considerar-se-a ndo comprovado o adiantamento na hipdtese de a Controladoria Geral do
Municipio constatar a pratica, por parte do servidor publico responsdvel, de qualquer procedimento em
desacordo com a legislagdo pertinente.

DA APLICACAO

A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ, através da Coordenadoria do Tesouro - CTE solicitara a
agéncia bancaria autorizada a abertura de conta especial em nome do 6rgdo ou entidade com a finalidade
de nela ser creditado o numerario concedido a titulo de adiantamento.

Paragrafo Unico - E obrigatério o uso do cartdo corporativo em todos os érgdos da Administracio
Plblica Direta, das Autarquias e das FundagbGes Governamentais, sendo vedada a concessdo de
adiantamento através de qualquer outro meio.

Na realizagdo da despesa, dever-se-a:

| - aplicar o recurso do adiantamento no prazo de até 60 (sessenta) dias contados da data do crédito
do valor correspondente, desde que no mesmo exercicio financeiro em que foi concedido o
adiantamento;

Il - utilizar a fungao crédito do cartdo corporativo para realizagdo das despesas;

Il - realizar saques em espécies para a realizagdo das despesas previstas no inciso | do artigo 32 deste
Decreto, respeitado o limite de 30% do valor total do adiantamento.

§ 12 O saldo ndo aplicado devera ser recolhido, dentro do exercicio financeiro, até o primeiro dia util
imediato ao do vencimento do prazo estabelecido no inciso I, na conta corrente bancdria indicada pela
Coordenadoria do Tesouro - CTE da Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ quando se tratar de recurso
do Tesouro, ou, em se tratando de fonte propria de entidade da Administra¢dao Indireta, em conta
bancdria da entidade.

§ 22 Excepcionalmente, o prazo de aplicagdo podera ser prorrogado por 30 (trinta) dias, uma Unica
vez, por solicitacdo do agente responsavel pelo adiantamento, ao Secretdrio ou autoridade equivalente,
mediante razdo justificada e antes do término do prazo de aplica¢do, ndo podendo, entretanto, o novo
prazo ultrapassar o exercicio financeiro em que foi concedido.

DA COMPROVACAO
A comprovagdo da aplicacdo do adiantamento devera ser feita em até 30 (trinta) dias, apds o

término da aplicagdo e dar-se-d através de processo administrativo registrado no protocolo do
6rgdo/entidade em que o servidor atua.
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§ 12 A comprovagdo das despesas miudas, de dificil comprovagdo através de documentagdo formal,
far-se-a mediante declaracdo discriminada, com indicacdo de sua natureza e valor, ndo podendo o seu
total ultrapassar a 5% (cinco por cento) do valor total recebido por adiantamento;

§ 22 Os documentos de natureza comercial e/ou fiscal deverdo ser apresentados em original, sem
emendas ou rasuras.

§ 32 Deverd ser efetuado o tombamento do material, sujeito ao registro patrimonial, como o previsto
no inciso Il do artigo 32 deste decreto, juntando-se ao processo de prestacdo de contas a comprovacao de
que foi adotada essa medida.

§ 42 Os comprovantes de recolhimento das reten¢des na fonte do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISS e das Contribui¢cGes devidas a Previdéncia Social deverdo ser juntados ao
processo de comprovagao.

§ 52 Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento), disposta no artigo 139 da Lei n2 2184/69, sobre o
valor do adiantamento recebido, com atualizagdo monetaria, apds apurada a responsabilidade conforme
disciplinado em Instru¢ao Normativa - IN.

§ 62 Cabera aos responsaveis pela liquidagdo da despesa dos érgdos da Administragdo Direta e Chefes
de Setores de Contabilidade das entidades da Administracao Indireta, ou Setor equivalente, analisar os
processos de comprovagdo antes de seu encaminhamento a Controladoria Geral do Municipio - CGM para
avaliacdo e aprovacao da Prestacdo de Contas.

§ 72 Deverao constar do processo de comprovagdo os originais dos seguintes documentos, além de
outros que venham a ser definidos em Instrugdo Normativa da Secretaria Municipal da Fazenda:

| - extrato do cartdo corporativo no qual fique evidenciado a entrada e a saida dos recursos;

Il - comprovante de despesa correspondente a cada pagamento, emitido em nome do érgdo ou
entidade que concedeu o adiantamento;

Il - comprovante do depdsito na conta do 6rgao ou entidade que concedeu o adiantamento, ou do
Municipio, do saldo do adiantamento porventura nao aplicado, que devera ser efetuado até o primeiro
dia util apds o decurso do prazo de aplicagdo ou do ultimo dia util do exercicio, independentemente do
prazo de aplicagao.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Caberd ao responsavel pelo controle interno do Municipio o exame preliminar quanto a
regularidade da comprovacdo de que trata o artigo anterior, consubstanciado em relatério préprio, a ser
elaborado no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do seu recebimento.

Paragrafo Unico - Até o quinto dia util subsequente, a CGM, através da Coordenadoria de
Contabilidade - CCT, encaminhara a Inspetoria Regional - IRCE, de competéncia, do Tribunal de Contas dos
Municipios - TCM, a comprovac¢ao da aplicagdo do adiantamento acompanhada do citado relatério bem

como da nota de empenho que autorizou o adiantamento e do extrato bancario da conta do 6rgdo ou
entidade que concedeu o adiantamento, ou do Municipio, no qual esteja evidenciada a saida do recurso.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Fica estabelecido o limite de 02 (dois) servidores publicos, por unidade administrativa, em cada
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Secretaria, Fundacdo, Autarquia e empresa Publica dependente, que deverdo estar devidamente
cadastrados na CGM, para a realizagdo de despesas através de adiantamento.

Constitui, na forma da Lei Complementar 01/91, falta grave o uso do adiantamento para gastos
diferentes dos previstos neste Decreto.

Quando ndo observado o prazo legal de comprovacdo do adiantamento, a CGM notificara
imediatamente o responsavel para que no prazo de 72 horas apresente a devida comprovagdo, sem
prejuizo das providéncias administrativas para apuragdo das responsabilidades e imposicio das
penalidades cabiveis.

Paragrafo Unico - O agente responsavel que ndo observar os prazos estabelecidos neste Decreto ou
tiver como irregular a comprovacdo da aplicacdo de adiantamento serd considerado em alcance,
anulando-se a escrituracdo da despesa e comunicando-se o fato a Secretaria Municipal de Planejamento,
Tecnologia e Gestdo - SEPLAG para a instauragdo do processo administrativo disciplinar com vistas a
apuracdo da responsabilidade do agente, na forma da Lei Complementar n2 1/91.

A Secretaria Municipal da Fazenda emitird as instrucdes complementares que se fizerem
necessdrias ao cumprimento dos dispositivos legais e regulamentares sobre a execugdo de despesa

mediante o regime de adiantamento.

Fica revogado o Decreto n2 14.191 de 25 de margo de 2003.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, em 11 de julho de 2011.

JOAO HENRIQUE
Prefeito

JOAO FELIPE DE SOUZA LEAO
Chefe da Casa Civil

JOAQUIM JOSE BAHIA MENEZES
Secretdrio Municipal da Fazenda

REINALDO SABACK SANTOS
Secretdrio Municipal de Planejamento, Tecnologia e Gestdo

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Insergdo no Sistema LeisMunicipais: 28/03/2022
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